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) Objeto del Contrato

. ontratista” se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccion de Cooperacion Nacional e Internacional
del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la
ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas

limitativas, sino Ginicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoyé en la preparacién, recepcion, envio, control y registro de la correspondencia a las dependencias del
Ministerio de Cultura y Deportes.

b) Apoye en la elaboracién de documentos oficiales y su distribucion correspondiente.

¢) Apoyé en mantener un archivo y registro actualizado de los convenios nacionales e internacionales en gestiony
suscritos por el Ministerio de Cultura y Deportes. - ‘

d) Apoyé en la atencion de llamadas telefonicas.

e) Brindé apoyo en el archivo de dogumentacién de la Direccion de Cboperacién Nacional e Internacional.
./ 1) Apoyé en el tramite de transporte para el personal de la Direccién de Cooperacion Nacional e Internacional.

g) Brindé apoyé eh la atencion de usuarios internos 'y‘ eXternos.

h) Apoyé en la planificacién de la agenda de la Directora de Cooperacion Nacional e Internacional.

Sindy Aracely Santos Hernéndez | - Licda. Diana Maria Benavente Benavente
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